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INTRODUCION

Este Manual elaborouse para que vostede poida desenvolver correctamente as funciéns
que se derivan do seu nomeamento como membro de Mesa. Léao detidamente e, de
ser posible con antelacion suficiente, e [éveo con vostede o dia da votacion: resultaralle
moi util.

Ser membro dunha mesa electoral é un deber civico ineludible. Sen a disposicion e
o esforzo das persoas que, como vostede, forman parte das mesas electorais, seria
imposible levar a termo a realizacién dun proceso electoral.

COMO SE DESIGNA AS PERSOAS MEMBROS DAS MESAS
ELECTORAIS?

Son elixidos polos concellos, mediante sorteo publico, entre persoas menores de
setenta anos e que saiban ler e escribir.

Cada Mesa estara composta, obrigatoriamente, por tres persoas: un presidente ou
unha presidenta e dous/duias vogais, cada un/unha deles/delas cos/coas seus/stuas
respectivos/as suplentes.

A presidencia da Mesa é a maxima autoridade no local electoral, e é a que decide
a actuacion que se realiza ante calquera situaciéon durante a xornada de votacion.

QUE DEREITOS E QUE OBRIGAS TENEN OS MEMBROS DAS MESAS
ELECTORAIS?

Os membros das mesas designados, sempre que desempefien as suas funcions como
tales durante a xornada electoral, tefien dereito a:

- Axuda de custo de 62,61 €.

- Permiso retribuido durante o dia da votacion, se é laborable, e a unha reducion de
cinco horas de duracion na sua xornada de traballo do dia despois das eleccions,
no caso dos/das traballadores/as por conta allea e os/as funcionarios/as.

- Proteccién do Sistema da Seguridade Social fronte as continxencias e as situacions
que puidesen derivarse da sua participacion nas eleccidéns. Se vostede tivera
que usar esta proteccién, péhase en contacto coa Delegacion/Subdelegacion do
Goberno.

Estes cargos son obrigatorios, de maneira que se considera delito electoral que as

persoas que foron designadas membros de Mesa non se presenten o dia das eleccions
para cumprir con este deber.
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FUNCIONS QUE DEBEN DESEMPENAR OS MEMBROS DA MESA

DURANTE A XORNADA ELECTORAL
- RELACION CRONOLOXICA -

ENTRE AS 8:00 E AS 9:00 DA MANA

8:00 DA MANA

Reunién no local electoral, comprobacion do material
electoral e das condicidons do local e dar posesiéon do
seu cargo aos/as interventores/as.

1. REUNION NO LOCAL ELECTORAL

As 8:00 da mafia do dia da votacién deben estar presentes no local electoral todos os
membros da Mesa e os seus suplentes. Estes, unha vez constituida a Mesa, se non
tiveron que substituir a ningun titular poden abandonar o local electoral.

Se non se presentase a persoa designada como presidente ou presidenta titular, nin
tampouco os/as seus/slas suplentes, asumira a presidencia da Mesa o/a primeiro/a
ou o/a segundo/a vogal, que debera ser substituido/a na sua calidade de vogal polos/
polas seus/suas suplentes.

Se a pesar do sinalado anteriormente non pode constituirse a Mesa por non contar cos
tres membros que esixe a lei (presidente ou presidenta e dous/duas vogais) actuarase
da seguinte maneira:

1. Os membros da Mesa que si acudiron, ou se € o caso, a autoridade gobernativa,
deben comunicarlle o acontecido a Xunta Electoral de Zona e, ademais, deben
enviarlle por correo certificado unha declaracién por escrito explicando o
sucedido.

2. A Xunta Electoral de Zona intervira designando as persoas que han de
constituir a Mesa, podéndolle ordenar que formen parte dela os/as electores/
as presentes no local.

Se, a pesar de actuar como se sinalou, non se pode constituir a Mesa antes das 10:00
da mafna, os membros presentes ou a autoridade gobernativa débenllo comunicar &
Xunta Electoral de Zona, que convocara unha nova votacion dentro dos dous dias
seguintes. A convocatoria fixarase na porta do local electoral e a Xunta Electoral
nomeara novos membros da Mesa.
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Recorde: Nesta e noutras cuestions incidentais, os membros da Mesa poderan
encontrar axuda no/na representante da Administracion, que desde a primeira hora
da mana estara no local electoral.

2. COMPROBACION DO MATERIAL ELECTORAL

Se nalgun momento observa algunha deficiencia ou faltan algun dos elementos que se
mencionan a continuacion, débello comunicar inmediatamente a Xunta Electoral de
Zona, para que proceda a sua substitucién ou subministracion

2.1. UNHA URNA PARA CADA UNHA DAS ELECCIONS QUE SE HAN REALIZAR
- Unha urna para as eleccions ao Congreso dos Deputados.

- Unha urna para as elecciéns ao Senado

As urnas deben sinalarse ou identificarse para evitar erros ou confusiéns, fixando
0 sobre de votacion correspondente ao proceso para o que cada unha delas vaia
utilizarse na sua parte dianteira e na sua parte traseira.

A urna debe estar pechada e precintada, como garantia de que non pode ser
manipulada. Por iso, en caso de rotura ou deterioraciéon do precinto, a presidencia
da Mesa, se non puidese obter oportunamente outra urna da Xunta Electoral de Zona,
asegurara o peche da urna con calquera medio ao seu alcance.

2.2. UNHA CABINA DE VOTACION

Debe estar nun lugar préximo a Mesa.

2.3. SOBRES E PAPELETAS

A cor das papeletas e os sobres de cada eleccion sera o seguinte:

- Elecciéns ao Congreso dos Deputados: cor branco.
- Elecciéns ao Senado: cor sepia

Durante toda a xornada, e mentres dure a votacion, debe haber un nimero suficiente
de sobres de votacion e de papeletas de todas e cada unha das candidaturas que se
presentan a cada eleccion.

Colocaranse papeletas de todas as candidaturas na cabina ou nunha mesa auxiliar
que se situara ao seu lado.
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2.4. DOCUMENTACION ELECTORAL

- LISTAS EN PAPEL DO CENSO DE ELECTORES/AS CORRESPONDENTE A
MESA

A Mesa contara cun exemplar certificados da lista do censo electoral que lle
corresponde, para que 0os seus membros poidan comprobar que cada votante
figura inscrito no censo. Ao finalizar a xornada, este exemplar incluirase
obrigatoriamente no sobre n° 1 que debe preparar a Mesa ao final da xornada.

Contara ademais cunha lista do rueiro da seccién electoral & que pertence a
Mesa, e o rango alfabético de iniciais do primeiro apelido dos/as electores/as que
conten, para a sua exposicion publica no local electoral.

Asi mesmo, no caso de que se produciran altas ou baixas de ultima hora nas listas
do censo correspondente a Mesa ou, de ser o caso, modificacidns nos electores
que ian votar por correo, a Mesa atopara entre a documentacion electoral,
apéndices en papel con esta informacion (altas, baixas e novos votantes por
correo).

Desde o comezo da xornada electoral e ata que finalice, as listas do censo electoral
proporcionadas aos representantes das candidaturas deberan permanecer dentro
do recinto do local electoral. As representacidéns das candidaturas, concluida a

ELECCIONES / ELECCIONS
ACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA
ACTA DE CONSTITUCION DA MESA

PROVINGIA

DISTRITO CENSAL
DISTRITO CENSUAL

MUNIGIPIO T EATIM Seccion
MUNICIPIO / EATIN SecCION|

Esh
esa

En
Mes:

PRESIDENTE/A: DD
oD,

vocaL 10 op*
vocat 1e D/
vocAL 22 o~

VoGAL Z* DD

Seguidamente y personados los interventores designados, exhiber

iéndoss la presente acta, que, en prusba de

resente acta que, en proba de conformidade,

ELILA PRESIDENTE/A LOS INTERVENTORES LOS VOCALES
‘O/A PRESIDENTE/A OS/AS INTERVENTORES/AS 0s/AS VOGAIS

MODELO DE ACTA DE CONSTITUCION
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xornada electoral, poderanas levar consigo, sen que de ningunha maneira poida
producirse que reduza o seu compromiso de utilizalos para as fins especificas
permitidas na lexislacion electoral (Acordo da Xunta Electoral Central do 8 de
xufio de 2015).

ACTAS (constitucion, escrutinio e sesion)

Ten que haber impresos das seguintes actas:

o Acta de constitucion da Mesa.

A Mesa é comun para ambas as duas elecciéns. Por iso, o documento no que se
deixa constancia da constitucion da Mesa € unico para todas as duas eleccions.

o Actas de escrutinio.
Habera unha para cada unha das elecciéns que se vaian realizar:

- Unha acta para as eleccions ao Congreso dos Deputados.
- Unha acta para as elecciéns ao Senado.

ELECCIONES A CORTES GENERALES 2015 / ELECCIONS A CORTES XERAIS 2015

PROVINGIA MUNICIPIO DISTRITO GENSAL SECCION  [MESA

PROVINCIA imunicipio DISTRITO CENSUAL  |SECCION | MESA
ACTA DE ESCRUTINIO - CONGRESO DE LOS DIPUTADOS / ACTA DE - DOS

Alas horas del dia de de . i siguientes resultados:

o dia de

EL/LA PRESIDENTE/A ‘CANDIDATURAS / CANDIDATURAS| VoTOS OBTENIDGS / VoT0S 0871005

(nombre y firma) EnLETRA | En LETRA Ennow
En o

oA
(nome e sinatura)

7
2

3

4

s

LOS VOCALES 6
(nombre y firma 7
OS/AS VOGAIS P
(nome e sinatura) o

10

11

12

13

14

15

Los 16
(nombre y firma) I

os/as
(nome o sinatura )

Se extiende la presente acta que, en prueba de conformidad, firman todos los asistentes.
Esténdese a presente acta que, en proba de conformidade, asinan todos/as 0s/as asistentes.

MODELO DE ACTA DE ESCRUTINIO
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o Actas de sesion.

Ao igual que as actas de escrutinio, habera unha acta de sesién para cada unha
das eleccidns que se vaian realizar.

ELECCIONES A CORTES GENERALES 2015 /| ELECCIONS A CORTES XERAIS 2015 5o hace constar qus so han formulado las siguients reclamaclones y prolostas,siendo resustas por 1 Mesa lactoral
"W‘N“A oere DIETATOCENGAL —[sEccon  [uesh ‘ Falsa constar que se ormalarn e seguiniss reslamasiins  profeias, ando rsotias pots Mesa elesoralsegunido se
TRV Woniciig Do CoveoiL  [secaon  |wesa :

indica: (Indicar as reclamacins e as resoluciéns adoptadas).

'ACTA DE SESION - CONGRESO DE LOS DIPUTADOS / ACTA DE SESION - CONGRESO DOS DEPUTADOS

Alas horas del dia ....... de de y una vez concluidas las operaciones atrbuidas a esta Mesa electoral, so
expide la presents acta do sesion
As horas do dia de de & unha vez concluidas as operacions atribuidas a esta Mesa electoral,

expidese a presente acta de sesion:

oo o voros o

. Nuuero o€

Mt cue e oo
) Euecronsoo consaoos

S — B) b
2.- Do alt n o conso lectoal: B MESA L T
B) b ToRESS o

3.- De correccion de erores materles:

Croonris | ChioonToms Voros careces [ Varos camoos
Enteron ] Enceren B
Enine
(nome o sinatura) ]
z
3
4
3
LOS VOCALES o
(nombre y firma) 7
0S/AS VOGAIS .
(nome o sinatur) .
0
“ So han emitido los siguientes votos particularas: (Indicar nombro y apellidos, cargo on la Mosa slactoral y motivo dol voto)
2 Emitironse os seguintes votos particulares: (Indicar o nome ¢ os apelidos, cargo na Mesa electoral o o motivo do voto).
I
M
15
Los 0
(nombro  firma) o
(nome o sinatura) u
1
0
21
2
P
P
P
P
) Durante la celebracion do Ia votacién han ocurrido los incidentes que se indican:
(Indicar los incidentes con nombre y apellidos de los causantes, en su caso).
= Duranto a realizacion da votacion ocorreron os incidentes que se indican
2 (Indicar os incidentes co nome o cos apelidos dos causantes, de ser o caso).
w0
a1
2
P
a0
5
50
E
P
50
w
as e extiende la presente acta que, en prueba de conformidad, fiman todos lo asstentes.
Esténdase a prosento acta quo, en proba do confomidade, asinan (odos/as os/as asistontes

MODELO DE ACTA DE SESION

- CERTIFICADOS DE VOTACION para entregarllos aos/as votantes que o soliciten.

ELECCIONES / ELECCIONS

EllLa elector/a

emii6 su voto en las elecciones

O/a elector/a

emitiu 0 seu voto nas eleccions

(En) delde Gelde .........  EllLa Presidentela / O/A presidente/a
EllLa electorla parecis en esta Mesa
electoral para emitir su voto a las elecciones , sin que pudiera serle aceptado por:
O/A electorla compareceu nesta Mesa
electoral para emiti 0 seu voto s eleccions , sen que puidese serlle aceptado por:
) no figurar inscrito en el censo / non figura inscrito/a no censo

no justificar suidentidad / non xustifica a sta identidade

suspension de la votacion / suspension da votacion

no 6n de la Mesa / non constitucion da Mesa
(En) @ delde delde EllLa Presidentefa / O/A presidente/a

(%) Sefdlese con una cruz lo que proceda / Sindlese cunha cruz o que proceda

M.3 Certificado de votacién / M.3 Certificado de votacion. G

MODELO CERTIFICADO DE VOTACION
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MODELO AUXILIAR

Para facilitar o escrutinio das papeletas ao Senado.

LISTA NUMERADA DE VOTANTES.

A Mesa anotara nela o nome e apelido de cada votante, indicando- nas columnas
especificas para cada proceso que se realice- en que proceso se abstén, se se
da este caso.

ELECCIONES LISTA NUMERADA DE VOTANTES / LISTA NUMERADA DE VOTANTES
ELECCIONS ELECCIONES / ELECCIONS

formaizada o

LISTA NUMERADA DE VOTANTES
LISTA NUMERADA DE VOTANTES

Relacion numerada y formalizada de los electores que en las elecciones celebradas en
el dia de hoy han emitido su voto, con expresion del orden en que lo hicieron y del
nimero con que cada uno figura inscrito en el censo electoral.

Relacién ° do que nas elecciéns realizadas no dia
de hoxe emitiu o seu voto, con expresion da orde na que o fixo e do numero co que
cadaquén figura inscrito no censo electoral.

Recuerde:

En estas elecciones solo pueden votar los espafioles mayores de edad inscritos en el censo
electoral y que no se hallen privados del derecho de sufragio.

Recorde:

Nestas eleccions s6 pode votar o electorado espafiol maior de idade inscrito no censo electoral
e que non estea privado do dereito de sufraxio.

- Los vocales e interventores firmaran las listas numeradas de votantes al margen de todos sus pliegos e
inmediatamente debajo del ltimo nombre escrito (Art. 88.4 Ley Organica 5/1985 del Régimen Electoral

General)

- As persoas vogais e interventoras asinarén as listas numeradas de votantes & marxe de todos os seus
pregos e inmediatamente debaixo do ultimo nome escrito (Art. 88.4 Lei orgénica 5/1985 do réxime electoral
xeral)

- En la lista numerada de votantes se especificara la Seccién Electoral de los interventores que no figuren
en el censo de la Mesa (Art. 88.3 de la mencionada Ley Organica)

Na lista numerada de votantes especificarase a seccion electoral das persoas interventoras que non
figuren no censo da Mesa (Art. 88.3 da mencionada lei orgénica)

TOTAL/ TOTAL

Mia ' M it e g et it e s

MODELO LISTA NUMERADA DE VOTANTES

COPIA DOS NOMEAMENTOS (CREDENCIAIS) DOS/DAS INTERVENTORES/
AS QUE ACTUEN ANTE A MESA (sobre a figura dos/as interventores e os
apoderados/as, consulte na paxina 28)

As credenciais son os documentos nos que os/as representantes das candidaturas

nomean a unha determinada persoa como interventor/a desa candidatura. As
sUas copias incluiranse no sobre n° 1 que preparara a Mesa ao final da xornada.
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ELECCIONES DICIEMBRE 2015 / ELECCIONS DECEMBRO 2015
JUNTA ELECTORAL ZONA DE:

XUNTA ELECTORAL ZONA DE:

Asunto / Asunto
CREDENCIAL NOMBRAMIENTO INTERVENTOR/A
CREDENCIAL NOMEAMENTO INTERVENTOR/A

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA / DATOS DA PERSOA PROPOSTA

ELECCIONES DICIEMBRE 2015 / ELECCIONS DECEMBRO 2015

JUNTA ELECTORAL ZONA DE:

XUNTA ELECTORAL ZONA DE:

Asunto / Asunto
CREDENCIAL NOMBRAMIENTO INTERVENTOR/A
CREDENCIAL NOMEAMENTO INTERVENTOR/A

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA / DATOS DA PERSOA PROPOSTA

1° Apellido / 1.° Apelido ‘ 2° Apellido / 2.° Apelido

1° Apellido / 7.° Apelido ‘ 2° Apellido / 2.° Apelido

Nombre / Nome N° DNI/N.° DNI

Nombre / Nome N°DNI/ N.* DNT

Profesion / Profesion Edad / Idade

Profesion / Profesion Edad / Idade

Domicilio / Domicilio N°/Num. | Piso/ Piso

Domicilio / Domicilio N”/Num‘ Piso / Piso

Municipio / Municipio C.P./CP | Provincia / Provincia,

Municipio / Municipio C.P./CP | Provincia / Provincia

Inscrito/a en el censo en la circunscripcion de: Distrito censal

Seccion y Mesa
Inscrito/a no censo na circunscricion de

Distrito censual Seccion e Mesa

Inscrito/a en el censo en la circunscripcion de:

Distrito censal Seccion y Mesa
Inscrito/a no censo na circunscricion de

Distrito censual Seccion & Mesa

DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE / DATOS DO/DA REPRESENTANTE

DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE / DATOS DO/DA REPRESENTANTE

1° Apellido / 1.° Apelido ‘ 2° Apellido / 2.% Apelido

1° Apellido / 1.° Apelido 2° Apeliido / 2.° Apelido

Nombre / Nome N° DNI7 N.* DNI

Nombre /. Nome N° DNI/ N.* DNI

Profesion / Profesion Edad / Idade

Profesion / Profesion Edad / Idade

Domicilio / Domicilio ‘ N°/Nam. | Piso/ Piso

Domicilio / Domicilio N°/Nam. [ Piso/ Piso

Municipio /-Municipio C.P./CP | Provincia / Provincia

Municipio / Municipio

CP./CP ‘ Provincia / Provincia

Formacion politica / Formacion politica

Formacién politica / Formacién politica]

Para las elecciones / Para as eleccions |

Para las elecciones / Para as eleccions|

De acuerdo con el articulo 78.1 de la Ley Organica del Régimen Electoral General y, a los efectos de
o indicado en ella, nombro a la persona arriba indicada Interventor/a en:

De acordo co artigo 78.1 da Lei orgénica do réxime electoral xeral e, para os efectos do indicado
nela, nomeo & persoa arriba indicada interventor/a en:

De acuerdo con el articulo 78.1 de la Ley Organica del Régimen Electoral General y, a los efectos de
o indicado en ella, nombro a la persona arriba indicada Interventor/a en:

De acordo co artigo 78.1 da Lei orgénica do réxime electoral xeral e, para os efectos do indicado
nela, nomeo & persoa arriba indicada interventor/a en:

Mesa / Mesa | Seccion / Seccién | Distrito / Distrito | Municipio / Municipio | Provincia / Provincia

Mesa / Mesa |Seccion / Seccion | Distrito / Distrito | Municipio / Municipio | Provincia / Provincia

|Lugar y fecha / Lugar e data |

[ Lugar y fecha / Lugar e data |

EL/LA REPRESENTANTE / O/A REPRESENTANTE

N.3a - Nombramiento de Interventores - Malriz / N.3a - Nomeamento de inferventoros/as - Malriz

EL/LA REPRESENTANTE / O/A REPRESENTANTE

St/a. D./ID* (persona propuesta)
St./Sra. D./D.? (persoa proposta)
N.3b - Nombramiento de Inerventores - Credencial /.3 - Nomeamento de inferventores/as - Credencial

MODELO DE CREDENCIAL DE INTERVENTOR/A

COPIA DOS NOMEAMENTOS (CREDENCIAIS) DOS/AS ELECTORES/AS
INSCRITOS NO CENSO DA MESA QUE ACTUEN COMO INTERVENTORES/
AS NOUTRA MESA DISTINTA, se se da este caso.

Osl/as interventores/as votaran na Mesa na que estan acreditados/as, sempre que
figuren inscritos na circunscricién electoral correspondente a esa Mesa.

Se non figuran inscritos na circunscricion electoral correspondente a Mesa na que
van desempefiar as suas funciéns, non poden votar nesta Mesa, senén mediante
o voto por correo dirixido @ Mesa na que figuren inscritos.

Ningun pode votar mais dunha vez, constituindo delito electoral votar duas ou
mais veces na mesma eleccion.

UN XOGO DE SOBRES E RECIBOS DE ENTREGA DESTES
Existira un xogo de tres sobres, e os recibos de entrega correspondentes. Estes

recibos tefien a finalidade de que a Mesa poida xustificar que se realizou a entrega
da documentacion, ao finalizar a xornada electoral.
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ELECCIONES n
ELECCIONS s [

(Indicar proceso | Indicar proceso)

Circunscripcion electoral Municipio Distrito censal Seccion Mesa
Circunscricion electoral Municipio Distrito censual Seccion Mesa
Stia. Juez de
Sr/Sra. Xuiz/a de

Los interventores:
0s/As intarventores/a

La Presidencia, vocalias e interventores en la referida Mesa electoral, / A Prosidencia, as vogalias e 0s/as interventores/as na referida Mesa electoral,
CERTIFICAN: / CERTIFICAN:

Que este sobre contiene los siguientes documentos: / Que este sobre contén os seguintes documentos:

SOBRE 1:/ SOBRE 1

- ORIGINAL DEL ACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA ELECTORAL
O ORIXINAL DA ACTA DE CONSTITUCION DA MESA ELECTORAL
- ORIGINAL DEL ACTA DE SESION, CON LOS DOCUMENTOS ELECTORALES A QUE SE HAGA REFERENCIA:
O ORIXINAL DA ACTA DE SESION, COS DOCUMENTOS ELECTORAIS A QUE SE FAGA REFERENCIA;
- Lista numerada de votantes / A lista numerada de votantes
- Papeletas de votacion nulas o que hayan sido objeto de reclamacion / As papeletas do votacion nulas ou que foran obxocto de reclamacion
- Listas del censo electoral ullizadas | As listas do censo electoral utilzadas
- Certificaciones censales/sentencias aportadas / As certficacions censuais/sentenzas acheg:
~Gopias o as credoncialos de 108 terventres  orighale 5 o s recioen s copias A somins das credonciis dosidas inervento-
/as ou orixinais se non se reciben a:
SOBRES 2Y 3/ SOBRES2E 3

- COPIA DEL ACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA ELECTORAL
A COPIA DA ACTA DE CONSTITUCION DA MESA ELECTORAL

- COPIADEL ACTA DE LA SESION
A COPIA DA ACTA DA SESION

LA PRESIDENCIA / A PRESIDENCIA VOCALIAS | AS VOGALIAS

MODELO DE SOBRE PARA DOCUMENTACION ELECTORAL

ELECCIONES
ELECCIONS
Gircunseripcion electoral Municipio Distito censal Seccion Mesa
Gircunscricion electoral Municipio Distrito censual Seccién Mesa

Nota: Cruce con una raya el modelo de recibo que no use.
Nota: Cruce cunha raia © modelo de recibo que non use.

s del dia de la fecha, he recibido de la Mesa electoral antes resenada
los oo carados on sy i ion componemes de dicha Missa cerfican que contieen

As recibin d apuntada dous sobres
oachaios o s sviarior uins sompoentes d dovanara Heea soriicon que contefien:

Sobre N° 1 de las elecciones
Sobre N.° 1 das eleccions

Qriginal el acta de constitucion do la Mesa. / O orixinal da acta de consitucion da Mesa.
Original del acta de Ia sesion. / O orixinal da acta da sesior
e volanies. | A lista numerada de votantes.
Papeletas de volacién nulas o que hayan sido objelo de reclamacién. / As papeletas de votacion nulas ou
que sexan 0bxecto de reclamacion.
- Lstae delcenso sectora ullzadas. / Asstes do canso eectoral uizadas
B s, heg
- T e retentiaion 36 Ton amarors, A5 copias dan eradmatas dos/ns rveraroas.

&

Sobre N° 2 de las elecciones
Sobre N.° 2 das eleccions

- Copia del acta de constitucion de la Mesa. / A copia da acta do constitucion da Mosa.
, Copia del acta de la sesion. / A copia da acta da sesion.

Ambos sobres estan firmados en Ia forma indicada en el articulo 100.4 de la vigente Ley Organica del Régimen
Electoral General
1bos sobres estan asinados na forma indicada o artigo 100.4 da vixente Lei orgénica do réxime electoral xeral.
(@ do/de de/de

ELLAJUEZ
o/A XUIZIA

Rocibo do entrega sobres 1y 2/ Recibo de anlroga sobros 10 2

Alas horas del dia de la fecha, he recibido de la Mesa electoral antes reseriada un
Sobre cerrado en cuyo exterior o componentes de dicha Mesa certifican que contiene:

4 horas do dia da data, rocibin da Mesa elactoral anfes apuntada un sobro
pechado en cuxo exterior o5 Gomponentes da devandita Mesa certifican que contén.

Sobre N° 3 de las elecciones

Sobre N° 3 das eleccions

Copia del acta de conslitucion de la Mesa. / A copia da acta de constitucion da Mesa.
Copia del acta de la sesion. / A copia da acta da sesion.

El sobre esta firmado en la forma indicada on el articulo 100.4 de la vigente Ley Organica del Régimen Electoral
General
0 sobro esta asinado na forma indicada no artigo 100.4 da vixente Lei organica do réxime electoral xeral.

L (a) de/de de/de

ELILA EMPLEADO/A DEL SERVICIO DE CORREOS
O/A EMPREGADO/A DO SERVICIO DE CORREOS

Rocibo do entrega sabre 3/ Recibo ds entrega sobrs 3

M2 M2

MODELO DE RECIBO PARAA ENTREGA DE SOBRES

Recorde: Se a Mesa non dispén dalgun destes elementos, debe comunicalo
inmediatamente a Xunta Electoral de Zona, para que proceda ao seu envio.
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PROCEDEMENTO DE VOTACION ACCESIBLE: VOTACION DAS PERSOAS
CON DISCAPACIDADE VISUAL CONECEDORAS DO SISTEMA BRAILLE.

Se nunha Mesa electoral vai votar algunha persoa con discapacidade visual que
solicitase, en tempo e forma, a utilizacion do procedemento de votacion accesible,
ademais da documentacion electoral antes sinalada debera haber nesa Mesa
electoral o seguinte:

e Unha lista co DNI dos/das electores/as con discapacidade visual incluidos/as
no censo desa Mesa electoral que solicitaron a utilizacion do procedemento de
votacion accesible.

e Un maletin ou unha carpeta rixida que entregaran os membros da Mesa a cada
elector ou electora que figure na devandita lista.

Comprobe o contido dese maletin ou desa carpeta rixida:

o Unha guia explicativa en braille sobre como utilizar a documentacién contida no
maletin.

o Dos sobres estandar de votacion (non rotulado en braille): un para as elecciéns
ao Congreso dos Deputados e outro para as elecciéons ao Senado.

o Un sobre grande que incluird un sobre pequeno por cada candidatura que
concorra as eleccions ao Congreso dos Deputados. Cada un deses sobres
pequenos tera pegada unha etiqueta na que constara, en tinta e en braille, a
denominacion da candidatura cuxa papeleta electoral (estandar, non en braille)
esta dentro do sobre.

o Un modelo troquelado (polas duas caras), dentro da que estara a papeleta
electoral estandar correspondente as eleccions ao Senado.

o Unhallista, en braille, cos nomes dos candidatos e candidatas ao Senado.

3. COMPROBACION DAS CONDICIONS DO LOCAL ELECTORAL
Han de ser as axeitadas para realizar a votacion. Debe haber mesas e cadeiras
suficientes para os membros da Mesa electoral, luz apropiada e material de
escritorio.

As secciéns e as mesas deberan estar perfectamente sinalizadas.

Se se advirte algunha deficiencia, debe comunicarselle inmediatamente & Xunta
Electoral de Zona para que a solucione.

4. RECEPCION DAS CREDENCIAIS DOS/DAS INTERVENTORES/AS
Sobre a figura dos/das interventores/as e os/as apoderados/as, consulte a paxina 28.
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° Entre as 8:00 e as 8:30 horas da mafa, a Mesa recibe os nomeamentos
(credenciais) dos/as interventores/as que se presenten.

e As credenciais numeraranse a medida que vaian presentandose, para ter
constancia da orde de presentacion.

e A presidencia da Mesa comparara os nhomeamentos coas copias que deben
figurar entre a documentacion da Mesa, e comprobara que coinciden. Nese caso:

» Indicaraselle ao/a interventor/a que queda recofecido/a pola Mesa,

» Incluirase o seu nome na acta de constitucién da Mesa, no apartado
correspondente (lista de interventores/as admitidos/as pola Mesa).

» Devolveranselle os nomeamentos (credenciais), agas se non se recibisen as
copias. Neste caso conservaranse para engadilos ao expediente electoral,
incluindoos no sobre n.° 1 ao final da xornada electoral.

S6 poden actuar ante a Mesa un maximo de dous/duas interventores/as por cada
candidatura. Se se presentasen mais de dous/duas dunha mesma candidatura,
daraselle posesion do cargo aos/as que primeiro presentaran as credenciais.

Abonda unha soa acreditaciéon para actuar como interventor/a en todos os
procesos electorais que se realicen o mesmo dia, se a formacién a que representa
participa nos devanditos procesos electorais.

PROBLEMAS QUE PODEN PRESENTARSE:

» Que a Mesa non recibira as copias do nomeamento.

» Que se dubide da autenticidade dos nomeamentos.

» Que se dubide da identidade das persoas que se presentan como
interventores/as.

Nestes casos, a presidencia debera facer o seguinte:
- Dar posesioén do cargo aos/as interventores/as, se asi o esixen.
- Consignar estas circunstancias na acta de constitucion da Mesa, para o seu

esclarecemento posterior.

» Que os/as interventores/as se presenten a Mesa despois das 8:30 horas,
unha vez feita a acta de constitucion.

Neste caso non se lles dara posesion do seu cargo, pero si poderan votar na Mesa.
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Recorde: As copias dos nomeamentos deben incluirse no sobre n° 1 de
documentacion electoral que debe preparar a Mesa ao final da xornada. No caso de
non recibirse as ditas copias, incluiranse as credenciais (0s nomeamentos).

8.30 HORAS DA MANA.

CONFECCION DA ACTA DE CONSTITUCION DA MESA
ELECTORAL (ver modelo en paxina 6)

A presidencia cubrira a acta de constitucion da Mesa e asinaraa
xunto cos/coas vogais e os/as interventores/as aos que se dera
posesion do seu cargo.

Recorde: a acta de constitucion da Mesa é Unica e sera valida para todas as
eleccions.

Poden solicitar unha copia da acta os/as representantes de candidaturas, apoderados/
as ou interventores/as. S6 debe entregarse unha copia da acta por candidatura.

Se a presidencia rexeita ou demora a entrega da copia da acta de constitucion a
quen tefa dereito a reclamala, cubrirase por duplicado a protesta asinada por quen
formulara a reclamacion. Un exemplar unirase ao expediente electoral e outro sera
remitido pola persoa que formulara a reclamacion a Xunta Electoral competente para
realizar o escrutinio xeral.

9:00 DA MANA A 8:00 DA TARDE
VOTACION

9 DA MANA
COMEZO DA VOTACION

A presidencia da Mesa anunciara o comezo da votacion, coas
palabras “empeza a votacion”.

Recorde: Se nalguin momento se observa algunha deficiencia ou falta algun
dos elementos necesarios para a votacidon (urnas, cabina, sobres, papeletas,
documentacion e impresos), debe comunicalo inmediatamente a Xunta Electoral de
Zona, para que proceda para a sua subministracion.

Durante toda a xornada electoral a Mesa contara coa presenza, polo menos, de dous
dos seus membros.
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Correspondelle a presidencia da Mesa facer gardar a orde no local electoral, conforme
ao que se sinala ao final deste manual (“orde publica”).

Tefia en conta que € posible que a votacion pode INTERROMPERSE OU
SUSPENDERSE, sempre baixo a responsabilidade da presidencia da Mesa.

A votacion debe INTERROMPERSE cando a Mesa advirta a ausencia de papeletas
dalgunha candidatura e non a poida suplir mediante papeletas subministradas polos
interventores/as ou apoderados/as da correspondente candidatura. Neste caso, a
presidencia da Mesa comunicaralle por teléfono tal feito a Xunta Electoral de Zona
que, inmediatamente, subministrara novas papeletas. A interrupcion non pode durar
mais dunha hora e a votacion prorrogarase tanto tempo como estivese interrompida.

A votacion pode SUSPENDERSE por interrupcion superior a unha hora, ou ben por
calquera motivo que faga imposible o acto da votacion.

A presidencia, antes de adoptar a decisién de suspender a votacion, debe solicitar
o parecer de todos os membros da Mesa e, se as circunstancias o permiten, debe
consultar @ Xunta Electoral de Zona.

Unha vez adoptada a decision de suspender a votacion, que se reflectira en escrito
razoado, a presidencia ordenara a destrucidon de todas as papeletas depositadas
ata o momento nas urnas e enviara inmediatamente unha copia do citado escrito a
Xunta Electoral Provincial, xa sexa en man ou por correo certificado.

Suspendida a votacion nunha Mesa, a Xunta Electoral de Zona convocara novas
eleccions nesa Mesa dentro dos dous dias seguintes.

DESENVOLVEMENTO DA VOTACION
1. Identificacion dos/as electores/as

Os/As electores/as achegaranse a Mesa de un en un e manifestaran o seu nome
e apelidos a presidencia da Mesa.

Os/as vogais e interventores/as se o desexan comprobaran a sua identidade.
Para iso, os/as electores/as deberan presentar calquera dos seguintes documentos:

- O documento nacional de identidade (DNI).

- O pasaporte (con fotografia).
- O permiso (carné) de conducir (con fotografia).
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Aceptarase a presentacion destes documentos ainda que estean caducados, pero han
de ser os orixinais, en ningun caso fotocopias.

Se a pesar da exhibicion dalgun destes documentos, xorden dubidas sobre a identidade
do/da votante, a Mesa decidira por maioria, tendo en conta os documentos achegados
e o testemuio que poidan presentar os/as electores/as presentes.

Estas circunstancias débense anotar na acta de sesién que corresponda.

2. Oslas vogais e interventores/as se o desexan comprobaran que o/a votante
esta inscrito/a na lista do censo electoral que debe estar entre a documentacion
facilitada & Mesa.

Se o elector ou a electora non figura na lista do censo, s6 podera votar na Mesa:

A) Se se trata dos/as interventores/as acreditados/as ante a Mesa, sempre que
estean inscritos/as nesa circunscricion.

B) Se o/a votante presenta algun dos seguintes documentos:
e Sentenza xudicial que recofieza o seu dereito a estar inscrito/a no censo da Mesa.

e Certificacion censual especifica, expedida pola Delegacién Provincial da Oficina
do Censo Electoral, que o/a habilite para facer efectivo o seu dereito ao voto nesa
Mesa.

A certificacion censual especifica € un medio polo que unha persoa pode acreditar
que esta inscrita no censo electoral vixente (ainda que non figure nas listas do
censo do que dispon a Mesa), ou que figura con datos incorrectos.

As certificaciéns censuais poden ser de dous tipos:

- De alta no censo: refirense a persoas que estan inscritas no censo electoral, pero
que non figuran na lista enviada a Mesa.

- De correccién de erros materiais: tefien por finalidade corrixir algun dos datos (o
nome ou os apelidos, a data de nacemento, etc.) dos/as votantes que figuran na
lista do censo enviada & Mesa.

Sera valido tanto o orixinal da certificacion como a recibida por fax a través do Concello
respectivo.

As certificaciéns censuais especificas e as sentenzas xudiciais deben terse en conta
na lista numerada de votantes para despois computalas debidamente nas actas de
escrutinio e de sesién, e quedaran en poder da Mesa paraincorporalas a documentacion
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electoral que debe preparar a Mesa ao finalizar a xornada de conformidade co que se
sinala no apartado correspondente deste manual.

2
£ & ELECCIONES
8 ELECCIONS
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3
I oetogacion rovincial de Cortcacion censal sspecica
g Gorfcacién consual especiica
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(D] OFICINA DEL CENSO ELECTORAL

ELECCIONES
i ELEGCCIONS

Delegacion Provincial de

El/La Delegadola Provincial de la Oficina del Censo Electoral
Certifica:

datos. , estd vigente
Que o/a elector/a, do que 0s d: . estd inscrito/a
EJEMPLAR G
LISTA ENTREGADA A LA MESA ELEGTORAL
AR usTA

ENTREGADA A MESA ELECTORAL

¥ para que conste, s afectos do quo pueda lerla o derecho de sulfagloan s Mesa Indicada, o xplde a
presente, segin Io previsto en el articulo 85.1 de la Ley Qrunnlnl del Régimen Electoral General.

E para que corste, + 1 loctosde a exerce-lo dereito de na mesa indicada, expidese a presente
Soind o e o o 351 4a Lot Oganie de Mo Eiosora Xowa

EllLa Delegado/a Provincial

NOTA: ESTACERTIFIGACION

DAS DE ALTA EN EL GENSO ELEGTORAL"

EllLa Delegado/a Provincial de Ia Oficina del Censo Electoral
Contte:

d I ceden, estd electoral vigente

Gve oa sociorn do que kot pesals okt oA e s dlcor 8

FIGURANDO POR ERROR MATERIAL EN LA LISTA DE LA MESA CON LOS

SIGUIENTES DATOS
POR FIGURAR POR ERRO MATERIAL NA LISTA DAMESA COS SEGUINTES DATOS:

APELLIDOS: NOMBRE:
FEGHA DE NAGIMIENTO: N
¥ p: sjercitar sufragio en la Mesa indicada, se expide la
Prosonto, sogin 1o provisto en 1 arlculo 851 de n Ley Orgénica do Héglmen Electoral General.

vesa indicada, exp

segundo o previsto no artigo 85.1 da Lei 2 do Résime Elecoral Xeral

EllLa Delegadola Provincial

NOTA: ESTACERTIFGACION DESE 1t

TERIALES". NO AUTERA ELN DE ELEC:
AES DE LA MESA.

MODELO DE CERTIFICACION DE ALTANO CENSO

MODELO DE CERTIFICACION CORRECCION DE ERROS

As certificacidons censuais especificas NON DEBEN CONFUNDIRSE:

1. COAS TARXETAS CENSUAIS. que para os efectos de informacion
remite a Oficina do Censo Electoral a todos/as os/as electores/as e que

- Non serven para identificar aos electores ou as electoras.
- Non serven para permitir votar aos electores ou as electoras.

2. CO CERTIFICADO DE INSCRICION NO CENSO, que se inclie na

documentacién do voto por correo.
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DELEGADO/A PROVINCIAL DE LA OFICINA DEL CENSO ELECTORAL
CERTIFICA:
Que elfla elector/a cuyos datos y demés circunstancias personales anteceden, se encuentra inscrito/a
en el CENSO en el distrito y secci6n, que también se especifican.
¥ para que conste, en cumplimiento de lo determinado en el articulo 73 de la Ley Orgénica 5/1985 del
o Regimen Electoral General, expido la presente certificacion, a los solos efectos de que se pueda emitir
2 el sufragio por correo.
S i CERTIFICA:
2 28 Que o/a elector/a do que os datos e demais circunstancias persoais anteceden, atépase inscrito/a no
o - CENSO no distrito e seccién que tamén se especifican.
o iz E para que conste, en cumprimento do determinado no artigo 73 da Lei Organica 51985 do Réxime
2 EH Electoral Xeral, expido a presente certficacion s6 6s efectos de que s poida emiti-io sufraxio por correo
S EULA DELEGADO/A PROVINGIAL
a £z
= g8
= B3
s
SRUA. PRESIDENTE/A DE LA MESA ELECTORA
SAUA PRESIDENTEA DAMESA ELEGTORAL  —==-=----= SECCION:  —--------oo- oisTATO:  -------

(ANVERSO E REVERSO)

Se unha persoa solicitou o voto por correo, non pode votar persoalmente na
mesa.

As persoas que solicitaran emitir o voto por correo (aparecera unha letra “C” ao lado
do seu nome na lista do censo, ou figurara nunha “relacion de electores/as da Mesa
que solicitaron o voto por correo”, que figura como apéndice a lista do censo). NON
PODEN VOTAR PERSOALMENTE na Mesa.

Tampouco poderan votar persoalmente na Mesa, ainda cando estean incluidos no seu
censo, os/as interventores/as acreditados/as ante outra Mesa (entre a documentacion
electoral figurara unha copia da sua acreditacion ante a outra Mesa). Ninguén pode
votar mais dunha vez, constituindo delito electoral votar duas ou mais veces na mesma
eleccion.

3. Entrega do sobre de votacion pechado a presidencia da Mesa. Introducion
do sobre na urna polo/pola votante.

O acto de votar ten caracter persoal e intransferible, polo que un/unha elector/a non
pode ser representado/a por outra persoa. Se unha persoa non sabe ler, ou por
discapacidade non pode elixir a papeleta, colocala dentro do sobre, ou entregala &
presidencia da Mesa, pode pedir a axuda dunha persoa da sua confianza.
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Recorde: antes de introducir o sobre na urna, ha de comprobarse a identidade do/
da votante e a sua inscricidon no censo.

O elector ou a electora entregara o sobre de votacion pechado a presidencia da Mesa,
quen sen ocultalo nin un momento a vista do publico dira en voz alta o nome do/da
votante e, engadindo “vota”, entregara de novo o sobre ao elector ou a electora, que
sera quen o introduza na urna que corresponda.

4. Anotacion dos/das votantes na lista numerada de votantes, co seu nome e
cos seus apelidos, e na orde na que emitiran o voto.

Ademais, indicaran o numero co que figuran na lista do censo electoral ou, se é o
caso, que achegaron unha certificacion censual especifica de alta ou unha sentenza
xudicial.

Os/As electores/as tefien dereito a examinar se foron ben anotados o seu nome e
apelidos na lista numerada de votantes.

Non estan obrigados/as a votar en todas as elecciéns convocadas; poden votar sé
nalgunha delas. Se unha persoa vota nunha das eleccidons convocadas, pero non
noutra, non podera votar nesa eleccién mais tarde. Farase constar este feito na lista

numerada de votantes, marcando cun “X” na columna correspondente a eleccion na
que se abstena.

Recorde: Os/as electores/as s6 poden formular reclamaciéns derivadas da
existencia de dubidas sobre a identidade doutro/a elector/a ou relativas a negativa
da Mesa electoral a acreditar o seu exercicio do dereito de voto.

A presidencia non debe admitir ningun tipo de consulta salvo as que se deriven do
exercicio persoal do dereito de voto e as que provefnan dos/das interventores/as ou
apoderados/as das candidaturas. Os/as electores/as poden, se € o caso, presentar
as suas consultas ante a Xunta Electoral de Zona.

Se o/a elector/a insiste ante a Mesa na sla reclamacion ou en que se acepte a sua

consulta, a Presidencia, tras invitalo/a a depoier a sua actitude, pode requirir o
apoio dos Axentes da Autoridade para que abandone o local electoral.
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VOTACION DAS PERSOAS CON DISCAPACIDADE VISUAL CONECEDORAS
DO SISTEMA BRAILLE.

Pode ocorrer que na Mesa na que vostede foi designado haxa persoas que solicitaran
a utilizacion do procedemento de voto accesible.

A Mesa actuara entén da seguinte maneira:

1. Comprobara a identidade do elector ou da electora e a sUa inclusién na lista das
persoas que comunicaran a sua intencion de utilizar este procedemento (unha copia
desta lista estara entre a documentacion da Mesa).

2. Unha vez realizada esta comprobacién, a Mesa entregara ao elector ou a electora
a correspondente documentacién do procedemento de votacién accesible.

Na documentacién entregada hai unhas instruciéns explicativas sobre a sua
utilizacion, impresas en sistema braille.

3. Asi mesmo, a Mesa indicaralle e facilitaralle o acceso ao espazo do local electoral
habilitado para o manexo da documentacion entregada.

Neste espazo haberd unha mesa, unha cadeira e un boligrafo a disposicion do
elector ou da electora (para marcar as correspondentes opcions na papeleta de
eleccions ao Senado)

Unha vez que o elector ou a electora seleccionara a sua opcion de voto, seguirase o
mesmo procedemento de votacién descrito para o resto dos/das electores/as.

Recorde:

- Unha vez recollida a documentacion, o elector ou a electora pode, se asi o
desexa, levarlla féra do local electoral e regresar mais tarde & Mesa para emitir
0 seu voto.

- Estas persoas, se o desexan, poden seguir facendo uso da posibilidade de ser
asistidas por unha persoa da sua confianza para poder exercer o seu dereito de
voto.

- Despois da votacion, é recomendable que o/a votante leve consigo a
documentacién que utilizou, co fin de asegurar o segredo do voto emitido.

Os membros das Mesas electorais velaran por que os/as electores/as con minusvalia
poidan exercer o seu dereito de voto coa maior autonomia posible adoptando para iso
os axustes razoables que resulten necesarios
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A PARTIR DAS 8 DA TARDE
PECHE DA VOTACION E DO ESCRUTINIO

8 DA TARDE
1. PECHE DA VOTACION

A presidencia da mesa anunciara en voz alta que vai concluir
a votacion.

Se a votacion se tivese que interromper, o horario de votacion debe prorrogarse
durante tanto tempo como durase a interrupcion.

Se despois quedasen no local electoral, ou no acceso a este, persoas que ainda non
votasen, a Mesa deixaralles votar, e non permitira que o faga ninguén mais.

Deseguido, a presidencia introducira na urna respectiva os sobres de votaciéon que
contefian as PAPELETAS DE VOTO REMITIDAS POR CORREO:

A Mesa podera recibir por correo os seguintes votos:
e O voto dos/das electores/as que decidiran votar por correo desde Espana.
e O voto dos/das electores/as temporalmente no estranxeiro.

Deben seguirse os seguintes pasos, SEN OLVIDAR QUE O SOBRE QUE CONTEN A
PAPELETA DO VOTO NON DEBE ABRIRSE.

1° Abrir, de un en un, os sobres remitidos & presidencia da Mesa e comprobar que
contefien o certificado de inscricién no censo e o sobre ou os sobres de votacion.

Se falta o certificado de inscricion no censo, debe destruirse o sobre e toda a
documentacion que contén, xa que non pode considerarse como voto valido, nulo ou
en branco.

Se no sobre remitido a Presidencia da Mesa encontra unha “solicitude de reintegro de
gastos”, debera introducila no sobre n.° 1 de documentacion electoral que se preparara
ao finalizar o escrutinio.

2° Comprobar que o/a votante esta inscrito/a no censo da Mesa.

3° Introducir na urna correspondente cada sobre de votacion.
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4° Anotar ao/a votante na lista numerada de votantes. Os/as vogais seran os/as
encargados/as desta anotacion.

2. VOTO DOS MEMBROS DA MESA E OS/AS INTERVENTORES/AS

A continuacién votaran os membros da mesa e os/as interventores/as que tefian
dereito a votar.

Na lista numerada de votantes indicarase a seccién e Mesa na que estean inscritos/as
os/as interventores/as que non figuren no censo da Mesa.
3. SINATURA DA LISTA NUMERADA DE VOTANTES
Os/As vogais e interventores/as asinaran a lista:
» @& marxe de cada unha das follas, e tamén
» inmediatamente debaixo do ultimo nome escrito.
4. ESCRUTINIO

Rematada a votacién, procederase, de forma inmediata e sen interrupciéns, a escrutar
os votos.

O escrutinio é publico e non pode suspenderse ata que se contaran todos os votos de
todas as eleccions realizadas.

Os que asisten ao escrutinio como publico non poden formular reclamacion ou protesta
no curso deste.

A presidencia da Mesa ordenara a expulsion inmediata das persoas que entorpezan
ou perturben o escrutinio.

ORDE DO ESCRUTINIO

Gardarase a seguinte orde:

1° Eleccions ao Congreso dos Deputados.
2° Eleccions ao Senado.
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O ESCRUTINIO DE RESULTADOS DE CADA ELECCION DEBE FACERSE DO
SEGUINTE XEITO:

1.

Aberta a urna, a presidencia da Mesa extraera, un a un, os sobres, abriraos e
lera as papeletas en voz alta.

Recorde: para realizar o escrutinio das papeletas ao Senado, podera axudarse do
modelo facilitado.

Os sobres abertos han de conservarse para posteriormente comprobar que o
seu numero coincide co de votantes anotados na lista numerada de votantes.

Ao examinar os sobres e as papeletas poderan atoparse, ademais dos votos a
candidaturas, casos de:

e votos en branco, e
e votos nulos

Estas duas categorias han de contabilizarse, por separado, para a determinacion
do resultado da votacion.

e Son YOTOS EN BRANCO:

o Os sobres que non contefian papeleta.
o As papeletas nas que non se marcou ningun candidato ou candidata, no
caso das eleccions ao Senado.

e Son VOTOS NULOS:

Os que se emiten en sobres ou papeletas diferentes do modelo oficial.

As papeletas sen sobre.

Os que se emiten en sobres alterados.

As papeletas nas que se modificase, engadise ou riscase o nome dos

candidatos e das candidatas, alterase a sua orde de colocacion, asi como

aquelas nas que se introducira calquera lenda ou expresion, ou producira
calquera outra alteracion de caracter voluntario ou intencionado.

o No caso de eleccions ao Congreso dos Deputados, os sobres que
contefian mais dunha papeleta de distintas candidaturas (se se incluen
varias papeletas da mesma candidatura, contase como un so voto valido).

o No caso das eleccions ao Senado, as papeletas nas que se marcaran mais

de tres candidatos/as, mais de dous no caso de Gran Canaria, Tenerife,

Mallorca, Ceuta e Melilla ou mais de un no caso de Menorca, lbiza-

Formentera, Fuerteventura, Gomera, Hierro, Lanzarote e La Palma.

O O O O
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Recorde: seran computados como validos aqueles votos emitidos en papeletas
que contenan un sinal, cruz ou aspa ao lado dalgun dos/as candidatos/as, na
medida que estas non tefian transcendencia ou entidade abonda para considerar
que con elas se alterase a configuracion da papeleta ou se manifestase reproche
dalgun/ha dos/as candidatos/as ou da formacion politica a que pertenzan.

A presidencia ensinara cada papeleta, unha vez lida, aos/as vogais, aos/as
interventores/as e aos/as apoderados/as.

Se algun/algunha notario/a, candidato ou candidata, ou representante de
candidatura tivese dubidas sobre o contido dunha papeleta, podera pedila para o
seu exame ante os membros da Mesa.

A Mesa comprobara que o numero de sobres coincide co de votantes
anotados/as na correspondente columna da lista numerada de votantes.

A presidencia da Mesa preguntara se hai algunha protesta ou reclamacion
que facer contra o escrutinio da eleccion correspondente; de habela, a Mesa
resolvera por maioria dos seus membros.

Destrucion das papeletas de votaciéon en presenza dos/das asistentes.

NON OBSTANTE, NON DEBEN destruirse as seguintes papeletas:

- Aquelas as que se lle negase a validez (votos nulos).
- Aquelas que fosen obxecto dalgunha reclamacion.

Coas papeletas que non se destrian, débese facer o seguinte:

- Os membros da Mesa poran a sua sinatura nelas.

- Uniranse a acta de sesion que corresponda (unha vez que se redacte, ao
finalizar o escrutinio).

- Incluiranse na documentacion electoral (no sobre n.° 1) de acordo co indicado
no apartado correspondente deste manual.

5. ANUNCIO DOS RESULTADOS DA VOTACION

A presidencia da Mesa anunciara, en voz alta, o resultado da votacion, indicando os
seguintes datos:

>

>

O numero de electores/as censados/as (os que figuren nas listas do censo
electoral).

O numero de certificacions censuais achegadas (deben reflectirse por separado as
certificacions de alta no censo e as certificacions de correccion de erros materiais)
e de sentenzas, se é o caso.
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YV V VYV

O numero de votantes.

O numero de votos nulos.

O numero de votos en branco.

O numero de votos obtidos por cada candidatura, no caso de eleccions ao Congreso

dos Deputados, ou por cada candidato ou candidata, no caso de elecciéns ao
Senado.

6. CUBRIR A ACTA DE ESCRUTINIO (ver modelo en paxina 7)

Cubrirase unha acta para cada un dos procesos realizados, incluindo as posibles
sentenzas no apartado de certificacions censuais especificas de alta ou de correcciéon
de erros materiais, segundo corresponda.

a)

b)

c)

Cubrir e asinar a acta por quen preside a Mesa, os/as dous/duas vogais e os/
as interventores/as das candidaturas.

Colocar o orixinal na entrada do local.

Entregar copias as seguintes persoas, e pola seguinte orde:

En primeiro lugar, ao/a representante da administracion.

O/A representante designado/a pola administracion recollera a acta de
escrutinio da Mesa co obxecto de que o Goberno poida facilitar informacion

provisional sobre os resultados das eleccions.

Despois, aos/as representantes de candidatura, aos/as interventores/as, aos/
as apoderados/as ou aos/as candidatos/as que o soliciten.

S6 debe entregarse unha copia da acta por cada candidatura.

7. CUBRIR A ACTA DE SESION (ver modelo en paxina 8)

Cubrirase unha acta para cada un dos procesos realizados.

Cubrir os impresos da acta de sesion.

Asinar as actas por quen presida a Mesa, os dous/duas vogais e os/as
interventores/as das candidaturas.

Entregar copias aos/as representantes das candidaturas, aos/as apoderados/
as, aos/as interventores/as e aos/as candidatos/as que o soliciten.
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FIN DAS FUNCIONS DA MESA:
PREPARACION E ENTREGA DA DOCUMENTACION ELECTORAL

Finalizadas as operacions anteriores, prepararase a documentacion electoral de cada
unha das elecciéns realizadas, o que require:

1. DISTRIBUIR A DOCUMENTACION ELECTORAL EN TRES SOBRES
Estes sobres incluiran a seguinte documentacion:
o SOBRE NUMERO 1:

- Orixinal da acta de constitucion da Mesa.

Recorde: A acta de constitucion da Mesa € un documento Unico para todos
0s procesos que se realicen, porque a Mesa é comun.

A acta de constitucion da Mesa ten caracter autocopiativo e os membros
da Mesa contaran cun numero suficiente de exemplares para a preparacion
dos distintos sobres e para a entrega das copias correspondentes aos que
estean autorizados a recibilas.

Orixinal da acta de sesién das eleccions ao Congreso dos Deputados e das
eleccions ao Senado.

Documentos aos que se faga referencia nas actas de sesion:

o Lista numerada de votantes.

o Papeletas nulas ou que fosen obxecto de reclamacion.

o Listas do censo electoral utilizadas.

o De ser o caso, as certificacions censuais e/ou sentenzas xudiciais entregadas.

o Copias das credenciais dos/das interventores/as, ou as propias credenciais se
non se recibiron as copias.

- Solicitudes de reintegro de gastos do voto por correo, se as houbese.
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o

2.

SOBRES NUMERO 2 E NUMERO 3:

En cada un dos sobres 2 e 3, incluiranse os seguintes documentos:
- Copia da acta de constitucion da Mesa.

- Copia das actas de sesion.

PECHAR OS SOBRES E ASINALOS

A presidencia, os/as vogais e os/as interventores/as poran as suas sinaturas neles, de
forma que estas crucen as solapas.

3.

ENTREGAR OS SOBRES
SOBRES NUMEROS 1 E 2

A presidencia debe entregar os sobres 1 e 2 no Xulgado de Primeira Instancia ou
de Paz na circunscricion na cal se atope a Mesa.

Podera ir acompafado por un ou unha vogal e os/as interventores/as que o
desexen.

As Forzas e Corpos de Seguridade acompafaran e, se fose preciso, facilitaran o
desprazamento destas persoas.

O xuiz ou a xuiza recibira a documentacion e asinara o correspondente recibo (que
debe atoparse entre a documentacion da Mesa).

ENTREGADOS OS SOBRES NUMEROS 1 E 2, FINALIZANAS FUNCIONS
DOS MEMBROS DA MESA QUE ACUDIRON AO XULGADO.

SOBRE NUMERO 3

Un ou unha dos/das vogais, polo menos, debe permanecer no local electoral ata
que se efectiue a entrega do sobre nimero 3 ao empregado ou & empregada
do Servizo de Correos, que asinara o correspondente recibo (que debe atoparse
entre a documentacion da Mesa).

ENTREGADO O SOBRE NUMERO 3, FINALIZAN AS FUNCIONS DO
MEMBRO DA MESA QUE PERMANECEU NO LOCAL ELECTORAL.
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OS/AS INTERVENTORES/AS E OS/AS APODERADOS/AS

DAS CANDIDATURAS
INTERVENTORES/AS

» Cada candidatura pode nomear dous/duas interventores/as por cada Mesa.
Desempefian a sua funcién s6 na Mesa ante a que estean acreditados/as.

» Poden asistir 4 Mesa e participar nas suas deliberacions con voz pero sen voto.
Para os efectos, os/as interventores/as de cada candidatura acreditados/as ante a
Mesa poden substituirse entre si.

» Poden formular reclamacions e protestas e pedir certificacions.

» Votan na Mesa na que estean acreditados/as, ainda que non estean incluidos/
as no censo electoral desta, sempre e cando figuren inscritos/as no censo da
circunscricion correspondente a esa Mesa. No caso contrario, s6 poderan votar
por correo na Mesa na que figuren inscritos no censo. Poden exercer o seu dereito
ao voto unha soa vez, constituindo delito electoral votar dias ou mais veces na
mesma eleccion.

APODERADOS/AS

» [Exercen a representacion da candidatura nos actos e operaciéns electorais, poden
acceder libremente a todos os locais electorais, examinar o desenvolvemento da
votacién e do escrutinio en calquera Mesa, formular reclamaciéons e protestas e
pedir certificacions.

» Se non hai interventores/as da stiia candidatura, poden actuar como tales na Mesa,
participando nas suas deliberacidns con voz e sen voto.

» Deben identificarse exhibindo as suas credenciais e o seu documento nacional de
identidade aos membros da Mesa.

» Non votan na Mesa se non figuran no censo desta.

Asunto ( Asunto
CREDENGIAL NOMBRAMIENTO APODERADOIA
'NOMEAMENTO APODERADO/A

Facha de a sleccion | Data da eleccion

Asunto | Asunt

T E APODERADOS/AS

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA/ DATOS DA PERSOA PROPOSTA
T Apelido | 1.° Apeldo 2 Apelido | 2° Apelido

| | Os/As interventores/as
B e B e apoderados/as poden
=== | portar emblemas ou ad-

osoripe rersnian Dﬂosaom‘,mp»gs;:::x:’mm hesivos da entidade po-
[ litica a que representan,

‘JMTZ:ZO pero s6 para identificar-
[ e | S€ COMO interventores/
1 as ou apoderados/as

|
gents Loy Orgaica de Réginen Elctora Geneal nombro | igente Ley Orgarica del Régimen Electoral General, nombro
|
|
|
|

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA/ DATOS DA PERSOA PROPOSTA

1° Apellido / 1.° Apelido. ‘ 2° Apelido | 2.° Apslido

Nombre ! Nome ‘ NeDNI/ N2 DNI

Profesion  Profesion Frofe:

‘Domicilo Domicilo FioTFiso

Wunicpio | Municipio

Cr/cP ‘ Provinia TProvindia Wiaricipio | Muricioio ‘ cPCE

DATOS DELIDE LAREP DATOS DOIDA REPRESENTANTE
T Apoiido] 1 Apeldo ‘ 7 Apelido] 2% Apoldo

DN A DT

Edad / ldade

NN Pisal Piso

Cr/cP ‘ Provincia  Provincia | Mirici

s e s e ienens | €88 CANMidatura, e sen
que iso se considere
propaganda electoral.

J orgénica do réxime electoral xeral nomeo apoderada/a &

Togary echa  Logare daa ]

ELILAREPRESENTANTE / O/A REPRESENTANTE ELILA SECRETARIOIA DE LA JUNTA ELECTORAL / O/4 SECRETARIO/A DA XUNTA ELECTORAL

siia

sefsra Electoral Seia. DD

Caaon: MODELO DE CREDENCIAL DE
e : APODERADO/A
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ORDE PUBLICA

A presidencia da Mesa € responsable do cumprimento das normas de orde publica
dentro do local electoral, e mesmo nos arredores, durante a xornada electoral para
garantir a liberdade de voto dos/das electores/as e o cumprimento da lei.

1.

Facultades da presidencia da Mesa.

Ten, dentro do local electoral, a autoridade exclusiva de cara ao mantemento da
orde publica.

Para estes efectos, poden solicitar a intervenciéon das Forzas e Corpos de
Seguridade, destinadas a protexer os locais electorais, quen prestaran o auxilio
que se lles requira.

Normas de orde publica.

A entrada ao local electoral estara sempre libre e accesible para as persoas que
tefien dereito a entrar nel.

S tefien dereito a entrar nos locais electorais as seguintes persoas:

- Os/As electores/as, e as persoas que deben prestarlles asistencia, se o necesitan.
- Osl/As representantes das candidaturas.

- Os/As candidatos e candidatas.

- Os/As apoderados/as e os/as interventores/as.

- Os/As notarios/as.

- Os/As axentes da autoridade requiridos pola presidencia.

- Os/As membros das Xuntas Electorais.

- Os xuices e as xuizas de Instrucion e os seus/suas delegados/as.

- Os/As representantes da Administracion.

Calquera outra persoa necesita autorizacion da presidencia para permanecer no local.

Non debe permitirse que no local electoral ou nas suas inmediaciéns se formen
grupos que poidan entorpecer o acceso a este.

Non debe admitirse a presenza nas proximidades do local de persoas que poidan
dificultar ou coaccionar o libre exercicio do dereito de voto. A presidencia da Mesa
debe tomar todas as medidas que considere convenientes para evitalo.

Ninguén pode entrar no local electoral con armas nin instrumentos que poidan ser
usados como tales, a excepciéon dos/das axentes encargados/as de protexer o
local cando sexan requiridos/as pola presidencia.

Nin no local electoral nin nas suas inmediaciéns poderan realizarse actos de
propaganda electoral.

3. Anotacion de incidentes na acta de sesion.

Faranse constar na acta de sesion correspondente os incidentes que afectasen a orde
no local electoral, con indicacién do nome e dos apelidos dos que os provocasen.
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